120 Tips für PageMaker (Windows)�
�
Alle folgenden Tips beziehen sich auf die Version 6.0 des PageMakers für Windows. 


Der Großteil der Hinweise gilt allerdings auch für die Versionen 5.0 und 6.5.


Das Tastenkürzel CTRL steht für die Control-Taste und entspricht der Taste STRG (Steuerung) auf deutschen Tastaturen.�
�
�
�
�
�
Kurzbefehle - Werkzeuge�
�
�
�
�
�
Auswahl (Pfeil)�
�
Drücken Sie die Taste F9, um das Auswahlwerkzeug zu aktivieren. Um zum letzten aktiven Werkzeug zu wechseln, drücken Sie wieder F9�
�
Text�
�
Drücken Sie Shift-F2�
�
Ellipse�
�
Drücken Sie Shift-F3�
�
Rechteck�
�
Drücken Sie Shift-F4�
�
Linie�
�
Drücken Sie Shift-F5�
�
Gerade Linie�
�
Drücken Sie Shift-F6�
�
Polygon�
�
Drücken Sie Shift-F7�
�
Lupe�
�
Drücken Sie Shift-F8�
�
Rotation�
�
Drücken Sie Shift-F9�
�
Beschneiden�
�
Drücken Sie Shift-F11�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
Kurzbefehle - Menüs�
�
�
�
�
�
Seite einrichten�
�
Halten Sie die Taste ALT gedrückt während Sie auf dem Werkzeug "Auswahl" doppelklicken�
�
Vorgaben�
�
Doppelklicken Sie auf dem Werkzeug "Auswahl"�
�
Schriftfestlegung�
�
Doppelklicken Sie auf dem Werkzeug "Text"�
�
Absatz�
�
Halten Sie die Taste ALT gedrückt während Sie auf dem Werkzeug "Text" doppelklicken�
�
Linie und Füllung�
�
Doppelklicken Sie auf dem Werkzeug "Ellipse"�
�
Eigene Linie�
�
Doppelklicken Sie auf dem Werkzeug "Linie"�
�
Polygoneinstellungen�
�
Doppelklicken Sie auf dem Werkzeug "Polygon"�
�
Eckenrundung�
�
Doppelklicken Sie auf dem Werkzeug "Rechteck"�
�
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�
�
�
�
�
�
Wie Sie schnell . . .�
�
�
�
�
�
. . .eine Seite vorblättern�
�
Drücken Sie die Taste F12�
�
. . .eine Seite zurückblättern�
�
Drücken Sie die Taste F11�
�
. . .alle offenen Dokumente sichern�
�
Halten Sie die Taste SHIFT gedrückt und wählen Sie im Menü "Datei" den Punkt "Alle speichern"�
�
. . .alle offenen Dokumente schließen�
�
Halten Sie die Taste SHIFT gedrückt und wählen Sie im Menü "Datei" den Punkt "Alle schließen"�
�
. . .eine Musterseite bearbeiten�
�
Halten Sie die Taste CTRL gedrückt und doppelklicken Sie auf dem Namen der Musterseite in der Musterseiten-Palette�
�
. . . eine Musterseite anlegen�
�
Halten Sie die Taste CTRL gedrückt und doppelklicken Sie auf dem "Keine" in der Musterseiten-Palette. PageMaker öffnet den Dialog für die Definition der Musterseite.�
�
. . .verschachtelte Dialogboxen verlassen�
�
Halten Sie die Taste SHIFT gedrückt und klicken Sie auf OK (oder drücken Sie SHIFT-ENTER) um Ihre Einstellungen anzuwenden und alle Dialogboxen zu schließen.


Halten Sie die Taste SHIFT gedrückt und klicken Sie auf ABBRECHEN (oder drücken Sie SHIFT-ESC) um Ihre Einstellungen zu verwerfen und alle Dialogboxen zu schließen.�
�
. . .eine Farbe bearbeiten�
�
Halten Sie die Taste CTRL gedrückt und doppelklicken Sie auf dem Namen der Farbe in der Farben-Palette. PageMaker öffnet den Dialog für die Definition der Farbe.�
�
. . .den Bildschirm neu aufbauen�
�
Drücken Sie zweimal hintereinander CTRL-J�
�
. . .ein Format anlegen�
�
Halten Sie die Taste CTRL gedrückt und doppelklicken Sie auf dem "Ohne Format" in der Format-Palette. PageMaker öffnet den Dialog für die Definition der Formate.�
�
. . .ein Format ändern�
�
Halten Sie die Taste CTRL gedrückt und doppelklicken Sie auf dem Namen des Formats in der Palette. PageMaker öffnet den Dialog für die Definition der Formate.�
�
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�
�
�
�
�
�
Suchen/Ersetzen�
�
�
�
�
�
Absatzende finden�
�
Geben Sie im Feld "Suchen nach" "^p" ein�
�
Zeilenende (Soft-Return) finden�
�
Geben Sie im Feld "Suchen nach" "^n" ein�
�
Tabulator finden�
�
Geben Sie im Feld "Suchen nach" "^t" ein�
�
Indexeintrag finden�
�
Geben Sie im Feld "Suchen nach" "^;" ein�
�
Seitennummer finden�
�
Geben Sie im Feld "Suchen nach" "^3" ein�
�
Grafik in einer Zeile finden�
�
Geben Sie im Feld "Suchen nach" "^g" ein�
�
Trennvorschlag finden�
�
Geben Sie im Feld "Suchen nach" "^-" ein�
�
Festen Trennstrich finden�
�
Geben Sie im Feld "Suchen nach" "^~" ein�
�
Systemtrennstrich finden�
�
Geben Sie im Feld "Suchen nach" "^c" ein�
�
Em-Strich finden�
�
Geben Sie im Feld "Suchen nach" "^=" ein�
�
En-Strich finden�
�
Geben Sie im Feld "Suchen nach" "^_" ein�
�
Festen Schrägstrich finden�
�
Geben Sie im Feld "Suchen nach" "^/" ein�
�
En-Leerraum finden�
�
Geben Sie im Feld "Suchen nach" "^>" ein�
�
Em-Leerraum finden�
�
Geben Sie im Feld "Suchen nach" "^m" ein�
�
Schmalen Leerraum finden�
�
Geben Sie im Feld "Suchen nach" "^<" ein�
�
Festen Leerraum finden�
�
Geben Sie im Feld "Suchen nach" "^s" ein�
�
"Weißraum" finden�
�
Geben Sie im Feld "Suchen nach" "^w" ein.�Weißraum sind alle Wortzwischenräume nach einem Satzende-Zeichen (.!?), nach einem Doppelpunkt, einem Tabulator, nach Em-, En- oder Schmalen Leerzeichen oder mehr als zwei Wortzwischenräume nacheinander.�
�
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�
Texte formatieren�
�
�
�
�
�
Schrift invertieren�
�
Drücken Sie CTRL-SHIFT-V�
�
Manuelles Kerning löschen�
�
Markieren Sie den Text und drücken Sie CTRL-SHIFT-0 (Null)�
�
Füllzeichen bei Tabulatoren�
�
Sehen Ihre Tabulatorfüllzeichen nicht so aus, wie Sie es wünschen? Verantwortlich für die "Gestaltung" der Füllzeichen, z.B. die Größe der Auspunktierung, ist die Formatierung des letzten Zeichens vor dem Tabulator. Wollen Sie die Füllzeichen anders gestalten, geben Sie nach dem Text und vor dem Tabulator einen Leerschritt ein und formatieren Sie diesen. Die Füllzeichen verändern sich entsprechend.�
�
Schriftgröße verändern�
�
Um die Schriftgröße um einen Punkt zu erhöhen, drücken Sie CTRL-SHIFT-:, um einen Schriftgrad zu verkleinern CTRL-SHIFT-1.�
�
Schriftgröße in Standardschritten verändern�
�
Um die Schriftgröße auf den nächsten Standardwert zu erhöhen, drücken Sie Sie CTRL-SHIFT-S, um auf den nächsten Standardwert zu verkleinern Sie CTRL-SHIFT-4.�
�
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�
Besondere Zeichen�
�
�
�
�
�
Zeilenende statt Absatzende�
�
Möchten Sie PageMaker dazu zwingen, eine neue Zeile zu beginnen ohne einen neuen Absatz zu erstellen, halten Sie die Taste SHIFT und drücken Sie dann "Enter". Es wird ein "Soft-Return" eingefügt.�
�
Trennvorschlag�
�
Klicken Sie mit dem Textcursor an der Stelle des Wortes, an der Sie gerne trennen möchten und drücken Sie CTRL und - (Trennstrich).�
�
Fester Trennstrich�
�
Drücken Sie die Tasten CTRL-SHIFT und - (Trennstrich)�
�
Fester Schrägstrich�
�
Drücken Sie die Tasten CTRL-SHIFT und /�
�
Festes Leerzeichen�
�
Drücken Sie die Tasten CTRL-SHIFT und H�
�
Schmales Leerzeichen�
�
Drücken Sie die Tasten CTRL-SHIFT und T�
�
Em-Leerzeichen�
�
Drücken Sie die Tasten CTRL-SHIFT und M�
�
En-Leerzeichen�
�
Drücken Sie die Tasten CTRL-SHIFT und N�
�
En-Strich�
�
Drücken Sie die Tasten CTRL und ö�
�
Em-Strich�
�
Drücken Sie die Tasten CTRL-SHIFT und ö�
�
Autom. Seitennumerierung eingeben�
�
Drücken Sie an der Stelle Ihres Textblocks, an der die automatische Seitennumerierung stehen soll die Tasten CTRL-SHIFT-3.�
�
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�
Nützliches zum Thema Drucken�
�
�
�
�
�
Schnell ein Druckformat anlegen�
�
Machen Sie Ihre Druckeinstellungen. Halten Sie dann an einer beliebigen Stelle Stelle im Druckdialog die Taste CTRL gedrückt - die Beschriftung des "Drucken"-Buttons wechselt zu "Format" - und drücken Sie den Button. Geben Sie Ihrem Druckerformat einen Namen und drücken Sie OK.�
�
Druckereinstellungen speichern ohne zu drucken�
�
Halten Sie die Taste SHIFT innerhalb einer der Dialogboxen für die Druckereinstellung gedrückt - der Button "Drucken" ändert sich in "Fertig". Klicken Sie den Button und PageMaker speichert die Druckereinstellungen ins Dokument ohne zu drucken.�
�
Einstellung "optimiert" beim Dtucken von Bildern�
�
Die Einstellung "Optimiert" im Druckdialog reduziert die Daten, die zum Drucker geschickt werden in Abhängigkeit des Druckertyps (=> schnellerer Ausdruck von Graustufen- und Farbbildern). Das kann bei gescannten Srichzeichnungen (1-Bit) zu seltsamen Effekten führen. Drucken Sie dann Ihre Bilder mit der Einstellung "Normal", um die vollständigen Bilddaten an Ihren Drucker zu schicken.�
�
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�
Import/Export�
�
�
�
�
�
TIFFs komprimieren�
�
PageMaker kann auch TIFF-Bilder komprimieren! Wählen Sie "Plazieren" aus dem Menü Datei, selektieren Sie das zu komprimierende TIFF-Bild, halten Sie die Tasten CTRL und ALT gedrückt und wählen Sie dann den Button "Öffnen". PageMaker erstellt eine komprimierte TIFF-Datei auf der Festplatte.�
�
TIFFs dekomprimieren�
�
PageMaker kann auch TIFF-Bilder dekomprimieren! Wählen Sie "Plazieren" aus dem Menü Datei, selektieren Sie das zu dekomprimierende TIFF-Bild, halten Sie die Taste CTRL und wählen Sie dann den Button "Öffnen". PageMaker erstellt eine dekomprimierte TIFF-Datei auf der Festplatte.�
�
GIFs zu TIFFs konvertieren�
�
Wollen Sie GIF-Bilder ins TIFF-Format konvertieren? Wählen Sie "Plazieren" aus dem Menü Datei, selektieren Sie das zu konvertierende GIF-Bild, halten Sie die Tasten CTRL und ALT gedrückt und wählen Sie dann den Button "OK". PageMaker erstellt eine Kopie im TIFF-Format auf der Festplatte.�
�
Versteckte Optionen beim "WinWord"-Import�
�
Wählen Sie "Plazieren" aus dem Menü Datei, selektieren Sie die Word-Datei, halten Sie die Taste SHIFT und wählen Sie dann den Button "Öffnen". Es werden verschiedene Optionen für den Import angezeigt.�
�
Versteckte Optionen beim "EPS"-Import�
�
Wählen Sie "Plazieren" aus dem Menü Datei, selektieren Sie die Word-Datei, halten Sie die Taste SHIFT und wählen Sie dann den Button "Öffnen". Es werden verschiedene Optionen für den Import angezeigt. Stellen Sie sicher, daß "Read Embedded OPI Image" nicht gewählt ist, wenn Sie Freehand-EPS-Dateien plazieren, die TIFFs enthalten.�
�
Die Original-Proportionen einer importieren Grafik wiederherstellen�
�
Haben Sie ein importiertes Bild oder eine Grafik verzerrt, können Sie bei gedrückter SHIFT-Taste auf einen der Eckpunkte der Grafik anklicken. PageMaker stellt die Originalproportion wieder her.�
�
Text formatiert importieren�
�
Sie können schon bei der Texterfassung in Ihrem Textprogramm die Gestaltung im PageMaker vorgeben. Tippen Sie den Namen des Formats in spitzen Klammern vor den Absatz (z.B. <Titel>). Imprtieren Sie den Text mit der Option "Formatmarken lesen".�
�
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Zoomen/Ansicht�
�
�
�
�
�
Verkleinern der Ansicht mit dem Vergrößerungsglas�
�
Wählen Sie das Werkzeug "Lupe". Halten Sie die CTRL-Taste gedrückt (in der Lupe wird ein Minuszeichen sichtbar) und klicken Sie in die Seite. Bei jedem Klick verklinert PageMaker die Ansicht auf den nächsten Standardwert (z.B. von 200% auf 100% auf 75% usw.)�
�
Einen speziellen Bereich der Seite gezielt vergrößern�
�
Drücken und halten Sie die Tasten CTRL und WORTZWISCHENRAUM - die Lupe erscheint. Ziehen Sie jetzt ein Auswahlrechteck über den zu zoomenden Bereich und lassen Sie die Tasten los.�
�
Alle Seiten im Dokument auf die gleiche Darstellungsgröße einstellen�
�
Halten Sie die Tasten CTRL und ALT gedrückt und wählen Sie die gewünschte Darstellungsgröße aus dem Menü Layout/Ansicht aus.�
�
Die Darstellungsgröße der Seite an die Fenstergröße anpassen�
�
Halten Sie die Taste SHIFT gedrückt und klicken Sie mit der Maus auf das Icon der Seite. PageMaker paßt dann beim Blättern die Größe der Seite an die Fenstergröße an.�
�
Schnell zu 100% Darstellungsgröße�
�
Doppelklicken Sie auf dem Werkzeug "Lupe"�
�
Schnell zu 200% Darstellungsgröße�
�
Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Seite. Die Darstellungsgröße wechslt zu 200%. Klicken Sie nochmals rechts und die Seite paßt sich wieder der Fenstergröße an.�
�
Bildschirmausschnitt verschieben�
�
Halten Sie die Taste ALT gedrückt - der Cursor verwandelt sich in eine Schiebehand - und verschieben Sie nun den Ausschnitt der Seite.�
�
Alle Seiten nacheinander darstellen�
�
Halten Sie die Taste SHIFT gedrückt und wählen Sie "Gehe zu" aus dem Menü "Layout". PageMaker stellt nacheinander alle Seiten auf dem Bildschirm dar. Anhalten können Sie mit der linken Maustaste.�
�
Bei langen Dokumenten zum Icon der letzten Seite scrollen�
�
Halten Sie die Taste CTRL und klicken Sie mit der Maus auf den "Pfeil nach rechts" in den Seiten-Icons�
�
Bei langen Dokumenten zum Icon der ersten Seite scrollen�
�
Halten Sie die Taste CTRL und klicken Sie mit der Maus auf den "Pfeil nach links" in den Seiten-Icons�
�
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Verschiedenes�
�
�
�
�
�
Installierte Plug-Ins und Filter prüfen�
�
Um eine Liste aller installierten Import- und Exportfilter sowie aller Zusatzmodule (Plug-Ins) zu sehen, halten Sie die Taste CTRL gedrückt und wählen Sie aus dem Menü "Hilfe" den Punkt "Über PageMaker".�
�
Die Grafikformate aller plazierten Bilder prüfen�
�
Wollen Sie auf übersichtliche Art das Grafikformat Ihrer plazierten TIFF-Dateien überprüfen? Wählen Sie den Punkt "Verknüpfungen" aus dem Menü "Datei" (oder CTRL-SHIFT-D). Es erscheint eine Liste mit allen plazierten Grafiken in der Sie auch das jeweilige Format Ihrer TIFF-Dateien sehen können (RGB, CMYK, LAB etc.)�
�
PPD-Liste neu aufbauen�
�
Manchmal erscheint eine neu installierte PPD-Datei nicht im PageMaker-Druckdialog. In diesem Fall sollten Sie die PPD-Liste neu generieren, in dem Sie bei gedrückter SHIFT-Taste "Drucken" aus dem Menü "Datei" anwählen. Danach müßte die neue PPD-Datei zur Verfügung stehen.�
�
Buchliste kopieren�
�
Um die Liste aller Dateien eines Buches in alle Dateien des Buches zu kopieren, halten Sie CTRL gedrückt und wählen Sie "Buch" aus dem Menü Optionen. PageMaker kopiert nun die Buchliste in alle Dateien des Buches. Nun können Sie Ihr Inhalts- oder Stichwortverzeichnis aus einer beliebigen Datei des Buches generieren.�
�
Externes Programm starten�
�
Um ein mit einem plazierten Bild oder Grafik verknüpftes Programm zu starten, halten Sie die ALT-Taste gedrückt und machen Sie einen Doppelklick auf dem Objekt.�
�
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�
Sehr wichtig und nützlich!!!�
�
�
�
�
�
Dateigröße klein halten�
�
Wählen Sie beim Speichern öfters den Punkt "Speichern unter" und speichern Sie Ihr Dokument unter dem gleichen Namen. PageMaker reorganisiert dabei das Dokument und optimiert die Dateigröße! �
�
Zurück zur letzten 


"Mini-Speicherung"�
�
PageMaker macht bei folgenden Aktionen eine "Mini-Speicherung": Beim Blättern, beim Drucken, beim Kopieren/Einsetzen, beim Ändern der Darstellungsgröße u.v.m. Um unerwünschte Änderungen zu verwerfen und zu dieser letzten Mini-Speicherung zurückzukehren, halten Sie die Taste SHIFT und wählen Sie "Alte Fassung" aus dem Menü "Datei".�
�
Aus manuell formatiertem Text ein Format zu erstellen�
�
Stellen Sie den Textcursor in den Absatz, mit dessen Formatierungen Sie ein Format anlegen wollen. Halten Sie die Taste CTRL und klicken Sie in der Format-Palette auf "Ohne Format". Geben Sie Ihrem neuen Format einen Namen.�
�
Ein Format anwenden, ohne manuelle Formatierungen zu löschen�
�
Weist man einem manuell formatierten Absatz ein Format zu, löscht PageMaker die Textformatierungen, wie z.B. fett, andere Schrift etc. Um dies zu vermeiden, halten Sie die Taste SHIFT und klicken dann auf den Namen des Formates der Palette, das Sie dem Absatz zuweisen wollen. Die (meisten) Formatierungen bleiben dann erhalten. Das funktioniert nicht bei Absätzen, denen vor der manuellen Textformatierung kein Format zugewiesen wurde!!!�
�
Ein Format "updaten"�
�
Haben Sie einen Absatz, dem ein Format zugewiesen war, manuell umformiert und wollen Sie nun dieses Änderungen in das Format integrieren? Halten Sie die Tasten CTRL-SHIFT und klicken dann auf den Namen des Formates in der Palette, das dem Absatz zugewiesen war. Sie werden nun gefragt, ob Sie das Format anpassen wollen. Bestätigen Sie mit OK.�
�
Tabulatoren eines Absatzes kopieren�
�
Um die Tabulatoreinstellungen des ersten Absatzes einer mehrere Absätze umfassenden Markierung den anderen Absätzen zuzuweisen, drücken CTRL-I und dann gleich ENTER. PageMaker kopiert die Tabs des ersten Absatzes (!) in die folgenden.�
�
"Power-Pasting"�
�
Um ein kopiertes Objekt an der gleichen XY-Position einer anderen Seite einzufügen, drücken Sie zuerst CTRL-C fürs Kopieren und dann CTRL-SHIFT und P fürs Einfügen. PageMaker plaziert die Kopie an exakt der gleichen Position wie das Original.�
�
Pfiffiges mehrfaches Kopieren mit Verschieben�
�
Kopieren Sie das Objekt mit CTRL-C in die Zwischenablage und fügen Sie es über "Power-Paste" (CTRL-SHIFT-P) ein und verschieben Sie diese Kopie jetzt um den gewünschte Wert. Ein anschließendes "Power-Paste" erstellt eine Kopie des Objektes um den entsprechenden Wert versetzt. Dies können Sie beliebig oft wiederholen.�
�
"Mehrfach einfügen" wiederholen�
�
Um die letzte "Mehrfach einfügen"-Aktion zu wiederholen, halten Sie die Taste SHIFT und wählen Sie nochmals "Mehrfach einfügen" PageMaker wiederholt die letzte Einfügung.�
�
Persönliche Standardeinstellungen für Ihre neuen Dokumente�
�
Wollen Sie die Standard-Einstellungen verändern, die beim Anlegen eines neuen Dokuments gelten? Starten Sie PageMaker, aber kein Dokument! Jede Einstellung, die Sie treffen, ohne daß ein Dokument geöffnet ist (Schrift, Füllmuster, Linienart usw.), gilt für zukünftige Dokumente.�
�
Persönliche Standardeinstellungen für Ihre Dokumente�
�
Wollen Sie die Standard-Einstellungen innerhalb Ihres schon bestehenden Dokuments verändern? Stellen Sie sicher, daß kein Objekt Ihres Dokuments selektiert ist! Jede Einstellung, die Sie treffen, ohne daß ein Objekt angewählt ist (Schrift, Füllmuster, Linienart usw.), gilt für zukünftige Objekte.�
�
"Feines" Bewegen von Objekten�
�
Benützen Sie die Cursortasten, um Objekte auf der Seite in kleinen Schritten zu bewegen. Die Schrittweite ist abhängig von der Einstellung bei "Kontrollpalette - Waagrechte und Senkrechte Verschiebung" im Menü "Vorgaben". Bei gedrückter CTRL-Taste bewegt sich das Objekt um das 10fache des Wertes!�
�
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Auswählen�
�
�
�
�
�
Mehrere Objekte auswählen�
�
Klicken Sie das erste Objekt an, halten Sie die Taste SHIFT gedrückt und klicken Sie bei gedrückter SHIFT-Taste die weiteren Objekte an.�
�
Mehrere Objekte auswählen�
�
Wählen Sie das Auswahl-Werkzeug. Ziehen Sie mit gedrückter linker Maustaste ein Auswahlrechteck um die gewünschten Objekte.�
�
Untenliegendes Objekt auswählen�
�
Liegen in Ihrem Dokument mehrere Objekte übereinander und Sie möchten eines der unteren markieren, halten Sie beim Klicken auf das oberste Objekt die CTRL-Taste gedrückt. PageMaker markiert das Objekt darunter.�
�
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�
Die Arbeit mit Musterseiten�
�
�
�
�
�
Alle Objekte der Musterseite auf der Layoutseite löschen�
�
Halten Sie die Taste SHIFT gedrückt während Sie in der Musterseiten-Palette auf "Keine" klicken.�
�
Alle Objekte und Spaltenhilfslinien der Musterseite auf der Layoutseite löschen�
�
Halten Sie die Tasten ALT-SHIFT gedrückt während Sie in der Musterseiten-Palette auf "Keine" klicken. Die Hilfslinien, die aus dem Lineal auf die Musterseite gezogen wurden, werden nicht gelöscht.�
�
Alle Objekte und Lineal-Hilfslinien der Musterseite auf der Layoutseite löschen�
�
Halten Sie die Tasten CTRL-SHIFT gedrückt während Sie in der Musterseiten-Palette auf "Keine" klicken. Die Hilfslinien, die aus dem Lineal auf die Musterseite gezogen wurden, werden nicht gelöscht.�
�
Einseitige Musterseite auf eine Seite in einem Zweiseitigen Layout zuweisen�
�
Halten Sie die Taste ALT gedrückt während Sie in der Musterseiten-Palette auf die entsprechende Seite klicken. (z.B. klicken Sie auf der linken Musterseite um das "linke" Layout zuzuweisen.�
�
Zweiseitige Musterseite auf eine Seite in einem einseitigen Layout zuweisen�
�
Halten Sie die Taste ALT gedrückt während Sie in der Musterseiten-Palette auf die entsprechende Seite klicken. (z.B. klicken Sie auf der linken Musterseite um das "linke" Layout zuzuweisen.�
�
Von der Musterseite auf die Layoutseite springen�
�
Sind Sie von einer Layoutseite auf eine Musterseite gewechselt, drücken Sie einfach nur F12. PageMaker springr auf die zuletzt bearbeitete Dokumentseite zurück.�
�
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�
Farbverarbeitung�
�
�
�
�
�
Schnelle Konvertierung einer Volltonfarbe in eine Prozeßfarbe und zurück�
�
Um eine Volltonfarbe in eine Prozeßfarbe zu wandeln, oder eine Prozeßfarbe in eine Volltonfarbe, klicken Sie auf die Farbe in der Farbenpalette bei gedrückter CTRL-ALT-SHIFT-Taste�
�
Schnell eine Farbe definieren�
�
Halten Sie die Taste CTRL gedrückt und klicken Sie in der Farbenpalette auf eine der drei Standardfarben "Schwarz, Papier oder Paßkreuze". PageMaker springt in den Dialog "Farben definieren".�
�
Colormanagement�
�
Schalten Sie das Colormanagement ab, wenn Sie EPS-, CMYK-TIFF- oder DCS-Dateien plaziert haben. Diese Dateien sind schon vorsepariert und benötigen deshalb kein Colormanagement. Dadurch wir dauch der Bildaufbau beschleunigt.�
�
�
�
�
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�
Umbruchtechniken, Formatierungstips�
�
�
�
�
�
Oberster Text-Anfasser�
�
Um einen Textblock an einer anderen Stelle zu positionieren, müssen Sue nur auf den oberen Anfasser der Textspalte klicken. Oft wird dies vergessen und man ist der Meinung, man müßte die Spalte zuerst zusammenschieben und dann den unteren Anfasser anklicken.�
�
Mitfließende Grafiken und ihr Zeilenabstand�
�
Mitfließende Grafiken vergrößern oft unerwünscht den Zeilenabstand des Textes. Das kommt daher, weil der Zeilenabstand auf "Auto" eingestellt ist und in den Absatzattributen bei automatischem Abstand 120% steht. Stellen Sie hier auf 100%.�
�
Schnell zwischen "Autom. Textanschluß" und manuellen Textfluß hin und herschalten�
�
Wenn die Option "Autom. Textanschluß" aktiv ist, können Sie temporär zur manuellen Umbruchfunktion wechseln, in dem Sie CTRL gedrückt halten, während Sie Text plazieren. Das funktioniert auch anders rum.�
�
Schnell auf halbautom. Textanschluß schalten�
�
Sie können temporär zur halbautomatischen Umbruchfunktion wechseln, in dem Sie SHIFT gedrückt halten, während Sie Text plazieren.�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
Arbeiten mit der Kontrollpalette�
�
�
�
�
�
Die Kontrollpalette kann rechnen�
�
Die Kontrollpalette beherrscht die 4 Grundrechenarten.


Geben Sie z.B. "/2" hinter dem Wert ein, um ihn durch 2 zu teilen.


"*2" multipliziert den Wert mit 2 usw.�
�
Maßeinheiten wechseln�
�
Stellen Sie den Cursor in das Feld der Kontrollpalette, für das Sie die Maßeinheit wechseln wollen. Drücken Sie dann SHIFT-F12. PageMaker "blättert" zur nächsten Maßeinheit. Blättern Sie solange, bis Sie die gewünschte Maßeinheit sehen.�
�
"Undo" in der Kontrollpalette�
�
Wollen Sie eine Fehleingabe in der Kontrollpalette annulieren, drücken Sie die Taste "ESC".�
�
Verschiedene Werte "ausprobieren"�
�
Um einen in der Kontrollpalette eingegebenen Wert dem Objekt zuzuweisen und die Palette trotzdem aktiv zu halten, drücken Sie SHIFT-Enter.�
�
�
�
�
�



